
楽ちん多面マニュアル
PC版のみ利用者用

初期設定編
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作業の順番

PCとモバイルの同期準備 3の作業

モバイル側のデータ送信準備 4の作業

ソフトのインストール方法

Googleアカウントの作成・取得 2の作業

1の作業

楽ちん多面の新規登録 5の作業

PCとモバイルの常時同期設定 6の作業
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どの項目に説明
があるか

読まなくて良い

読まなくて良い



１.ＰＣ版のソフトをインストール

3

・PC版 楽ちん多面1.2.2.0のインストール
・お使いのパソコンにアプリの入ったCDまたは
USBをセットし、SETUPをダブルクリックしてく
ださい。

・指示に従い、インストール作業を進めてください。
・インストールが終わるとそれぞれ「楽ちん多面」とい
う のアイコンが画面上に現れます。

①

②

※インストールの途中で「このアプリがデバイスに変
更を加えることを許可しますか」と訊かれるので
「はい」をクリックしてください。
※シリアル番号は購入時にお伝えします。



・PC版の「楽ちん多面」をマウスでダブルクリックしてく
ださい。

・楽ちん多面メインメニューという画面と補助画面として
「～はじめましょう～」という画面が出ます。

・初めての人は「新規」をクリックして、下の「次へ」をク
リックします
(新規をクリックして初めて下の「次へ」が使えるように
なります)

※「前年度の参照」について別途説明します。
・組織設定に入ります
・「組織名称」「所在地」「代表者氏名」「代表者連絡先」
を入力して「次へ」進んでください。

５．ＰＣ版「楽ちん多面」の新規登録(1)

②
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申請様式、報告様式、市町村様式を一貫して作成するファイルです。

「申請様式作成から報告書・市町村用報告様式作成までの流れ
(最初に読む) 」を参考

①

③

「広域協定組織の協議会・事務局の場合はチェック」につい
ては、楽ちん多面マニュアル活動・出納記録作業編の12.1、
12.2で説明します。
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・年度設定に入ります
・「入力する年度について」「パスワード」「データ
ファイルの保存先」を入力してください
・パスワード例 tukuba2

※パスワードは忘れると二度と同じファイルを開くこ
とはできません。
重要事項整理表(当ソフト指定の手書き書式)などに
書き写しておいてください。

・データファイルの保存先は忘れないフォルダをパソ
コン内に作っておいてください。

・取組番号表と申請・報告書様式のファイルを設定し
ます。

※最初は「C:¥Users¥yamat¥AppData¥Roaming¥楽ちん
多面」の中のがセットされていますが、対象となる
都道府県のファイルをセットし直してください。

・再度見直しをします
・「～はじめましょう～」の画面の「開始」～「年
度設定」のタグをクリックすると、再度見直しが
できます。確認してください。

・問題なければ「次へ」をクリックしてください。
(「次へ」をクリックすると前には戻れませんの
で注意)

・二回目からは既存のファイルを開くから、データ
ファイルの保存先を探して、データベースファイル
を左クリックしてください。

※データファイルの保存先に「令和○年度組織名」と
いう本省提出様式もできています。

５．ＰＣ版「楽ちん多面」の新規登録(2)

取組番号表(令和2年度版)、取組番号表(○○県令和2年度
版)・・・等、
【一般形】申請・報告書様式(楽ちん多面令和2年度版)、
【○○県】申請・報告書様式 (楽ちん多面令和 2年度
版)・・・・等

②

①

③
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・申請・報告様式Excelファイルは、tamenデータファイルの保存先と同じところに保存しなければなりません。
・tamenデータファイルは、最初からやり直す以外は、決して削除してはいけません。入力したデータが完全になくな
ります。注意してください。

・Excelファイルについても、削除せず上書き保存していけば良いのですが、もし削除してしまった時は、tamenデータ
ファイルがある同じフォルダの保存先に、再度、【○○県】【一般形】申請・報告様式(令和2年度楽ちん多面用)等
の元様式をコピーして、1-6、1-7のExcel出力 時にその様式を指定してください。
もちろん、ファイル名称を変えることはできます。
(例:【○○県】申請・報告様式(令和2年度楽ちん多面用)→○○環境保全会令和2年度)

但し、手入力した部分は残っていませんので、再度入力してください

５．ＰＣ版「楽ちん多面」の新規登録(3)

登録上の注意
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５．ＰＣ版「楽ちん多面」の新規登録(4)

・選択した取組番号表が表示されます。
・問題なければ、「保存」、「閉じる」をク
リックします。

※間違っている場合は、「ファイル」から取組
番号表を設定し直します。



★OSの設定で、和暦、短い形17/04/25
と設定されている場合は、西暦(日本語)、
日付(短い形式)2017/04/05タイプに変
えてください。

※上記は、令和2年3月12日は02/03/12
という日付として記録される。
※設定が異なると正しく稼働しない。

令和と出ないようにし
てください。

重要事項 ＯＳでの日付等のデータ形式の変更について

・Windowsの設定で、「時刻と言語」の「地域」を選択します。
・地域設定データのところにある「データ形式を変更する」をクリックします。
・データ形式を如何にあるように設定してください。
※和暦でも稼働しますが、OSによっては、この設定が支障となって正常にカレンダー機能が使えない場合があります。


